
Passo a passo de cadastro de 

associados da Anprotec

Sistema de Associados da Anprotec



OBJETIVO

Orientar o associado no cadastro no Sistema de Gestão 

dos Associados da Anprotec, da escolha da categoria 

ao envio das informações da instituição, e na consulta e 

atualização do cadastro.

Um cadastro completo e atualizado fortalece o relacionamento da 

Anprotec com seus associados.



Documentos 

necessários

Antes de iniciar · Associado Titular Efetivo e Associado Titular Efetivo Corporativo

Obrigatórios

Campos marcados com * no formulário

Atos constitutivos da instituição — versão atualizada do estatuto social, 

contrato social, ata de fundação ou equivalente

Comprovante de inscrição e situação cadastral — cartão CNPJ da instituição

Ato de eleição, posse ou nomeação do representante legal

Carta de indicação e comprovantes de vínculo dos representantes —

reunidos em um único arquivo PDF (modelo disponível aqui). 

Exemplos de comprovante de vínculo indicados no formulário: contrato de trabalho, contrato social,

ato ou termo de posse, portaria de nomeação. O modelo de carta de indicação está disponível no

próprio campo.

Opcional

Logo da instituição (campo sem *)

Os documentos são anexados na etapa 

Complementar, nas seções da instituição, do 

responsável legal e dos representantes.

https://docs.google.com/document/d/1aiop5pdIJBwmbW8l2xhL4BLz98Q9xsat/edit?usp=sharing&ouid=113163293895837201447&rtpof=true&sd=true


Documentos 

necessários

Antes de iniciar · Ambientes de inovação

Obrigatórios

Campos marcados com * no formulário

Documentos de criação do ambiente de inovação — (ex.: Atas de 

Fundação, Portarias de Criação ou documentos equivalentes, editais);

Lista das empresas atendidas pelo ambiente de inovação;



Tenha em 

mãos

•

•

•

Informações solicitadas no formulário · categorias de Associado Titular

Conta (dados Gerais da Instituição) Instituição mantenedora

Razão Social 

CNPJ

Endereço e telefone;

•

•

•

Razão social e natureza jurídica 

CNPJ, endereço e telefone

Nº de ambientes vinculados 

(corporativos)

Responsáveis e representantes Outras informações

•

•

•

Responsável legal

Representantes titular e suplente 

Responsável financeiro

•

•

•

Dados do (s) Ambientes de inovação

CERNE, LAND2LAND, InovaLink e 

InovaData

Rede regional ou estadual

Faturamento e fontes de captação 

de recursos. 

Dicas

Campos com asterisco (*) são obrigatórios; 

campos sem asterisco são opcionais.

Use documentos legíveis, completos e atualizados.

Confira se o CNPJ dos documentos é o da 

instituição cadastrada.



Como funciona o cadastro

Percurso demonstrado nas telas da plataforma

1

Categoria

Conheça nossas 

categorias e escolha 

a sua (Associar-se)

2

Conta

Acesso e dados da 

instituição

3

Complementar

Dados da instituição, 

responsáveis, 

representantes e 

ambientes

4

Envio

Revisão e botão 

Enviar cadastro

5

Análise

Análise do cadastro 

pela equipe Anprotec

6

Meu cadastro

Consulta e 

atualização das 

informações



ACESSO À PLATAFORMA

Página inicial da Anprotec

TELA 1

Para se associar, clique em Conheça 

nossas categorias e veja as 

categorias disponíveis.



ESCOLHA DA CATEGORIA

Escolha sua categoria

TELA 2

Selecione a categoria de associado que 

melhor corresponde ao perfil da sua

instituição.

Leia a descrição de cada categoria e clique 

em Associar-se no cartão escolhido.



ACESSO À PLATAFORMA

Criar conta

TELA 3

Cadastre os dados de Acesso:

Importante: utilize o e-mail do responsável 

legal da instituição ou de um dos 

representantes indicados à Anprotec (titular

ou suplente), conforme o art. 14 do Estatuto 

Social.

Este e-mail será o principal canal de contato da

Anprotec com a instituição e também será

utilizado como login de acesso ao sistema, por

meio do qual será possível votar nas

Assembleias, acessar boletos e atualizar os

dados cadastrais.

.



ACESSO À PLATAFORMA

Criar conta

TELA 4

Cadastre os dados de Acesso:

Você receberá uma notificação por e-mail 

para redefinir sua senha. 

.



ETAPA CONTA

Complete seu perfil

TELA 5

Preencha os dados da instituição com 

Razão Social, CNPJ, endereço e telefone;.

! Atenção:

Em Tipo de pessoa, marque a opção: Pessoa 

Jurídica



ACESSO À PLATAFORMA

Selecione a associação

TELA 6

Preencha o endereço, aceite os termos e 

lclique em: Continuar



ACESSO À PLATAFORMA

Selecione a associação

TELA 7

Confirme a categoria e clique em: 

Continuar



Etapa Complementar

Uma página contínua, organizada em seções: role a tela até o botão Enviar cadastro

Os dados da conta foram preenchidos na etapa anterior. Agora, informe os dados da instituição e das seções abaixo.

1

Instituição mantenedora

Entidade responsável pelo 

ambiente de inovação: 

identificação, endereço, contato

e documentos institucionais.

2

Responsáveis

Responsável legal da 

mantenedora e responsável 

financeiro da instituição.

3

Representantes

Representantes titular e suplente 

da entidade junto à Anprotec.

4

Ambientes de inovação

Cada ambiente vinculado à 

instituição, incluído pelo botão 

Adicionar ambiente de inovação.

Seções da etapa Complementar, na ordem do formulário

Dados da Instituição · Dados do responsável legal · Representantes junto à Anprotec · Ambientes de Inovação · Dados Financeiros · Outros 

interessados em receber comunicações · Certificação CERNE · Internacionalização (LAND2LAND) · Plataformas InovaLink e InovaData · 

Caracterização da Rede



ETAPA COMPLEMENTAR

Dados complementares

TELA 8

Com a etapa Conta concluída, preencha a 

etapa Complementar.

Em Dados da Instituição, informe os dados 

da instituição associada responsável pelo

ambiente de inovação, começando pela 

Razão Social.

Quando o ambiente de inovação tiver 

personalidade jurídica própria informar os 

dados do próprio ambiente. 

Selecione a categoria de associado que melhor corresponde ao seu perfil

ou ao perfil da sua instituição.



DADOS DA INSTITUIÇÃO MANTENEDORA

Identificação e endereço

TELA 9

Preencha Natureza Jurídica, CNPJ e o 

endereço da instituição: CEP, Endereço, 

Número, Complemento e Cidade.

Use o CNPJ da instituição mantenedora 

quando o ambiente de inovação não tiver 

personalidade jurídica própria. 

Complemento não tem asterisco, portanto é 

opcional.



DADOS DA INSTITUIÇÃO MANTENEDORA

Contato e atos constitutivos

TELA 10

Informe UF e Telefone da instituição.

Em Comprovante de inscrição e situação 

cadastral, clique em Escolher Arquivos e 

anexe o cartão de CNPJ da instituição.

Em Atos constitutivos da instituição 

(obrigatório), clique em Escolher Arquivos 

e anexe a versão atualizada do estatuto 

social, contrato social, ata de fundação ou 

equivalente.

Em Logo da instituição (opcional), anexe 

a logomarca, se desejar.



RESPONSÁVEL LEGAL

Ambientes vinculados e responsável 

legal
TELA 11

Responda Quantos ambientes de inovação 

estão vinculados à estrutura jurídica da 

entidade?

Em Dados do responsável legal, informe o 

cargo e anexe o ato de eleição, posse ou 

nomeação.



REPRESENTANTES

Representantes junto à Anprotec

TELA 12

Nesta seção, indique formalmente os

representantes titular e suplente da

entidade junto à Anprotec.

Comece pelos dados do representante 

titular, como o Cargo do representante 

titular.



REPRESENTANTES

Representante suplente

TELA 13

Preencha nome completo, cargo, e-mail 

e telefone do representante suplente.

Todos esses campos são obrigatórios.



REPRESENTANTES

Carta de indicação e comprovantes

TELA 14

Em Carta de indicação e comprovantes de 

vínculo dos representantes, clique em

Escolher Arquivo e anexe o documento.

Depois, responda se autoriza o envio de 

comunicados aos representantes.

! Atenção:

Reúna a carta de indicação e os comprovantes de 

vínculo de cada representante em um único 

arquivo PDF. O modelo da carta está no link do 

campo. É importante que a carta esteja assinada 

pelo representante legal da instituição, que deve ser 

o mesmo informado no campo anterior.



AMBIENTES DE INOVAÇÃO

Ambientes de inovação

TELA 15

Em Ambientes de Inovação, clique em 

Adicionar ambiente de inovação para incluir 

cada ambiente vinculado à instituição.

É preciso cadastrar ao menos 1 ambiente 

(indicação 0 / mínimo 1).



AMBIENTES DE INOVAÇÃO

Nome, perfil e endereço

TELA 16

Ao clicar no botão, é aberto o bloco 

Ambiente de Inovação 1.

Se o endereço for o mesmo da 

instituição, marque a opção 

correspondente. Caso contrário, 

preencha os campos com os dados do 

endereço desejado.



AMBIENTES DE INOVAÇÃO

Localização e responsável

TELA 17

Informe UF, região e data de início das 

atividades do ambiente.

Preencha nome completo, cargo e e-mail do

responsável pelo ambiente de inovação, além

do telefone do ambiente e do website.



AMBIENTES DE INOVAÇÃO

Descrição e números

TELA 18

Informe as redes sociais e a descrição do 

ambiente de inovação: histórico da 

instituição e principais resultados, em até 10 

linhas.

Preencha também a descrição em inglês, o 

número de empregos gerados pelo 

mecanismo e suas empresas e o 

faturamento anual estimado das empresas 

(R$).



AMBIENTES DE INOVAÇÃO

Setores de atuação

TELA 19

Em Setores de atuação das empresas do 

ambiente de inovação, marque os setores em 

que as empresas atuam.

Role a lista para ver todas as opções.



AMBIENTES DE INOVAÇÃO

Documentos do ambiente

TELA 20

Anexe os documentos do ambiente de 

inovação:

• Documentos de criação do ambiente de 

inovação (ex.: atas de fundação, portarias de 

criação ou documentos equivalentes)

• Lista de empresas atendidas

• Apresentação institucional ou portfólio

Para incluir outro ambiente, clique novamente 

em Adicionar ambiente de inovação.



DADOS FINANCEIROS

Dados financeiros

TELA 21

Após cadastrar os ambientes de inovação, 

preencha a seção Dados Financeiros.

Informe nome completo, e-mail e telefone do 

responsável financeiro da instituição.



COMUNICAÇÕES E CERNE

Contatos e certificação CERNE
(apenas perfis de Incubadora/Aceleradora)

TELA 22

Indique se autoriza comunicados ao 

responsável financeiro.

Em Outros interessados em receber 

comunicações (opcional), use Adicionar 

contato para incluir outros contatos.

Em Certificação CERNE, marque Sim, Não ou 

Em processo de certificação.



INTERNACIONALIZAÇÃO

TELA 23

Responda às três perguntas obrigatórias sobre 

o ambiente de inovação: atração de startups 

estrangeiras (inbound), expansão internacional 

de startups (outbound) e estrutura para apoiar 

esses processos.

Os dados do responsável pelo tema 

internacionalização não têm asterisco 

(opcionais).



INTERNACIONALIZAÇÃO E PLATAFORMAS

InovaLink e InovaData

TELA 24

Caso o ambiente caracterize-se como 

incubadora, aceleradora informe se o 

mesmo está cadastrado na plataforma 

InovaLink. 

Caso o perfil caracterize-se como Parque 

Tecnológico informe se o mesmo está 

cadastrado na plataforma InovaData



REVISÃO E ENVIO

Rede

TELA 25

Em Caracterização da Rede, selecione a rede 

regional ou estadual à qual a entidade está 

vinculada (campo opcional).

.



CAPTAÇÃO DE RECURSOS

TELA 26

Informe sobre a captação de recursos e 

projetos de fomento do ambiente de inovação.

Campo não obrigatório!



REVISÃO E ENVIO

TELA 27

Revise todas as seções e clique em Enviar 

cadastro



Após o envio do cadastro

O cadastro passa por análise antes da liberação

1

Envio

Você revisa as informações e clica em 

Enviar cadastro.

2

Análise

A equipe Anprotec analisa as 

informações e os documentos enviados.

3

Liberação

Após a análise, ocorrem a liberação do 

cadastro.

Em caso de dúvidas sobre o andamento do seu cadastro, fale com a equipe Anprotec: associado@anprotec.org.br ou entre em 

contato pelo telefone: (61) 98419-7823.

mailto:associado@anprotec.org.br


CONSULTA E ATUALIZAÇÃO

Meu cadastro

TELA 28

No menu lateral, acesse Meu 

cadastro para consultar categoria, 

status, data de adesão, validade e 

perfil de acesso.

As informações estão organizadas nas

abas Conta, Dados complementares

e Documentos.



CONSULTA E ATUALIZAÇÃO

Aba Conta

TELA 26

Na aba Conta, confira as informações 

pessoais e o endereço cadastrados.

Para alterar os dados da aba Conta, clique 

em Editar.

Dados pessoais ocultados neste exemplo.



Mantenha seu cadastro atualizado

Atualize as informações sempre que houver:

☐

☐

☐

☐

Mudança de representante titular ou suplente 

Substituição do responsável legal ou financeiro 

Alteração de dados cadastrais da instituição 

Atualização de documentos institucionais

Como fazer

1. Acesse Meu cadastro.

2. Consulte as abas Conta, Dados complementares 

e Documentos.

3. Para alterar os dados da aba Conta, utilize o botão 

Editar.

Em caso de dúvida sobre a atualização dos demais dados, 

fale com a equipe Anprotec: associado@anprotec.org.br

mailto:associado@anprotec.org.br


Em caso de dúvidas:

Equipe Anprotec

associado@anprotec.org.br Agradecemos sua participação.

Um cadastro completo e atualizado fortalece 

a integração e a evolução da rede Anprotec.

mailto:associado@anprotec.org.br

